Verwaltungsgemeinschaft
Uffenheim

Die Verwaltungsgemeinschaft Uffenheim ist ein Zusammenschluss aus neun benachbarten
Gemeinden und ermoglicht so eine leistungsstarke und effektive Verwaltung. Unsere
Mitarbeitenden in der Geschaftsstelle Uffenheim bieten den Bilirger*innen eine zentrale

Kontakt- und Anlaufstelle fir behordliche Angelegenheiten. Werde Teil unseres Teams! Mit
einer Ausbildung bei uns bist Du auf der sicheren Seite und leistest einen wertvollen Beitrag
flir die Menschen vor Ort. Wir bieten Dir spannende und vielfiltige Tatigkeiten, eine
qualitative Ausbildung und sehr gute Ubernahmechancen.

Wir suchen Auszubildende zum*r

Verwaltungsfachangestellten m.c

Das erwartet Dich:

* Erledigen von Biiro- und Verwaltungsarbeiten

* Erarbeiten von Verwaltungsvorschriften

* Erteilen von Auskiinften und Beraten von Biirger*innen

* Vorbereiten von Sitzungen und Besprechungen und vieles mehr

* theoretische Ausbildung als Blockunterricht in der Berufsschule (Wiirzburg oder
Firth) sowie in der Verwaltungsfachschule

Das bringst Du mit:

* einen mittleren Bildungsabschluss mit guten Noten in Deutsch und Mathematik
* eine gute Allgemeinbildung und Lernbereitschaft

* Sorgfalt, Kundenorientierung und Kommunikationsfahigkeit

Das bieten wir:

* vielfaltige und abwechslungsreiche Ausbildung

* gutes Betriebsklima und respektvolles Miteinander

* umfassende Sozialleistungen und leistungsgerechte Verglitung nach TV6D

« sehr gute Ubernahmechance nach bestandener Abschlusspriifung

* 30 Tage Urlaub, Heiligabend & Silvester arbeitsfrei sowie flexible Arbeitszeiten

Interesse? Dann bewerbe Dich per E-Mail an:
personalamt@uffenheim.de

Weitere Informationen erhaltst Du telefonisch
bei Jirgen HaRklein: +49 9842 207-18.
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